آزمون PowerPoint گروه 1 – سه‌شنبه 9 اردیبهشت 1403 – زمان: 20 دقیقه
نام و نام‌خانوادگی:                                      شماره دانشجویی:
1. مراحل ایجاد یک ارائه جدید در پاورپوینت را توضیح دهید.

2. چگونه می‌توان به اسلایدها انیمیشن اضافه کرد؟

3. چگونه می‌توان در پاورپوینت فیلم یا صوت وارد کرد؟

4. روش‌های مختلف نمایش اسلایدها در پاورپوینت را نام ببرید.

5. چگونه یک لینک (Hyperlink) در اسلاید ایجاد می‌شود؟

6. چگونه می‌توان پس‌زمینه یک اسلاید را تغییر داد؟

7. منظور از Master Slide چیست؟

8. در پاورپوینت منظور از Presenter View چیست؟

9. چرا استفاده از انیمیشن‌های زیاد در ارائه مناسب نیست؟

10. تفاوت بین "Save" و "Save As" در پاورپوینت چیست؟


11. نرم‌افزاری که برای ایجاد ارائه‌های چندرسانه‌ای استفاده می‌شود، __________ نام دارد.
12. دکمه‌ای که به کمک آن می‌توانیم یک اسلاید جدید اضافه کنیم، در تب __________ قرار دارد.
13. فایل‌های پاورپوینت که فقط برای نمایش هستند و امکان ویرایش ندارند با پسوند __________ ذخیره می‌شوند.
14. جلوه‌های ویژه‌ای که هنگام تغییر از یک اسلاید به اسلاید دیگر ایجاد می‌شود، __________ نام دارند.
15. برای ذخیره خودکار تغییرات در بازه‌های زمانی مشخص باید گزینه __________ را فعال کنیم.
16. برای افزودن یک نمودار دایره‌ای به اسلاید باید از بخش __________ اقدام کرد.
17. برای تنظیم اینکه یک اسلاید بعد از چند ثانیه به طور خودکار تغییر کند، باید از گزینه __________ استفاده کرد.
18. برای تغییر نوع فونت یا اندازه متن در اسلایدها باید از تب __________ استفاده کرد.
19. ابزاری که امکان ترسیم اشکال هندسی مختلف مانند مربع و دایره را فراهم می‌کند، __________ نام دارد.
20. برای حذف پس‌زمینه یک تصویر وارد شده به اسلاید از گزینه __________ استفاده می‌شود.




پاسخ سوالات آزمون PowerPoint گروه 1 – سه‌شنبه 9 اردیبهشت
1. مراحل ایجاد یک ارائه جدید در پاورپوینت را توضیح دهید.
پاسخ:
۱- باز کردن برنامه پاورپوینت
۲- انتخاب گزینه "ارائه جدید" یا یک الگو (Template)
۳- افزودن اسلاید جدید
۴- وارد کردن متن، تصویر، و عناصر گرافیکی
۵- اعمال قالب‌بندی
۶- افزودن انیمیشن و جلوه‌های انتقال
۷- ذخیره یا ارائه (نمایش) فایل

2. چگونه می‌توان به اسلایدها انیمیشن اضافه کرد؟
پاسخ:
ابتدا عنصر مورد نظر در اسلاید را انتخاب کرده، سپس از تب "Animations" یک نوع انیمیشن انتخاب و اعمال می‌کنیم. همچنین می‌توان تنظیمات زمانی و ترتیب اجرا را تغییر داد.

3. چگونه می‌توان در پاورپوینت فیلم یا صوت وارد کرد؟
پاسخ:
از تب "Insert" گزینه "Audio" یا "Video" را انتخاب می‌کنیم و سپس فایل مورد نظر را از رایانه وارد اسلاید می‌کنیم.

4. روش‌های مختلف نمایش اسلایدها در پاورپوینت را نام ببرید.
پاسخ:
· Normal View (نمای معمولی)
· Slide Sorter View (نمای مرتب‌سازی اسلایدها)
· Reading View (نمای مطالعه)
· Slide Show (نمایش اسلاید)

5. چگونه یک لینک (Hyperlink) در اسلاید ایجاد می‌شود؟
پاسخ:
متن یا شکلی را انتخاب می‌کنیم، به تب "Insert" رفته و گزینه "Hyperlink" را انتخاب می‌کنیم. سپس آدرس وب یا فایل یا اسلاید مقصد را وارد می‌کنیم.

6. چگونه می‌توان پس‌زمینه یک اسلاید را تغییر داد؟
پاسخ:
روی اسلاید راست‌کلیک کرده و گزینه "Format Background" را انتخاب می‌کنیم. سپس می‌توان رنگ، تصویر یا الگوی دلخواه را تنظیم کرد.

7. منظور از Master Slide چیست؟
پاسخ:
Master Slide الگوی اصلی طراحی اسلایدهاست که تنظیمات مشترک مانند فونت، پس‌زمینه، لوگو یا شماره صفحه را در همه اسلایدها اعمال می‌کند.

8. در پاورپوینت منظور از Presenter View چیست؟
پاسخ:
Presenter View نمایی است که ارائه‌دهنده می‌تواند یادداشت‌ها، زمان‌بندی و پیش‌نمایش اسلاید بعدی را روی صفحه خود ببیند در حالی که مخاطبان فقط اسلاید اصلی را مشاهده می‌کنند.

9. چرا استفاده از انیمیشن‌های زیاد در ارائه مناسب نیست؟
پاسخ:
استفاده بیش از حد از انیمیشن‌ها باعث حواس‌پرتی مخاطب می‌شود و ارائه را غیرحرفه‌ای و گیج‌کننده می‌کند.

1۰. تفاوت بین "Save" و "Save As" در پاورپوینت چیست؟
پاسخ:
"Save" تغییرات را روی فایل جاری ذخیره می‌کند، در حالی که "Save As" یک نسخه جدید از فایل ایجاد می‌کند و امکان تغییر نام یا مکان ذخیره را می‌دهد.
***********************************************
11. PowerPoint
12. Home
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